Obrazac   Izvještaj za projekte u kulturi u 2018.godini

-------------------------------
Naziv korisnika sredstava
GRAD KAŠTELA
Upravni odjel za društvene 
djelatnosti i opće poslove
Kaštel Sućurac
I  Z  V  J  E  Š  T A J
o realizaciji projekta/programa kulture
financiranog iz Proračuna Grada Kaštela u 2018. godini
	Naziv projekta/programa
 (navesti i Klasu i Urbroj ugovora)
	

	Korisnik sredstava

( navesti i organizacijski oblik; udruga, pravna ili fizička osoba…)
	

	Odgovorna osoba
	

	Mobitel/telefon/e-mail adresa
	

	Mjesto i vrijeme održavanja projekta/programa
	


FINANCIJSKI IZVJEŠTAJ 
	1.) Pregled prihoda 


	1. Odobrena sredstva Grada Kaštela
	

	2. Odobrena sredstva Županije
	

	3. Odobrena sredstva Ministarstva kulture
	

	4. Sredstva iz ostalih izvora (navesti kojih)
	

	PRIHODI UKUPNO
	


	2.) Pregled rashoda 
(Navesti ukupne troškove prema priloženim računima i ugovorima )

	A) Izravni troškovi
	

	Plaće i honorari zaposlenih, voditelja (ukupni brutto iznosi)
	

	Troškovi usluga 
	

	Troškovi kupnje ili najma opreme i materijala
	

	Putni troškovi i dnevnice
	

	Troškovi podugovaranja
	

	Ostali troškovi (navesti koji)
	

	UKUPNO
	

	B) Neizravni troškovi (ukupno mogu iznositi do 25% ukupno odobrenog iznosa, čl. 46. Pravilnika)
	

	Režijski troškovi (najam, struja, voda, čistoća i sl.)
	

	Trošak knjigovođe
	

	Administrativni troškovi (uredski materijal, kopiranje, pošta, banka i sl.)
	

	Ostali troškovi (navesti koji: tel. mob. I sl.)
	

	
	

	RASHODI UKUPNO
	


	3.) Pregled utroška sredstava Grada Kaštela 
(obvezno popisati sve račune i ugovore)
a) korisnik provodi financijsko poslovanje prvenstveno bezgotovinskim isplatama,
b) sve obveze za obavljene usluge isplaćuju se na bankovne račune,
c) kao dokazi o plaćanju, prilažu se virmani ili preslike bankovnih izvoda, 
d) uz dokaze o plaćenim uslugama, prilažu se i predračuni/računi (R1 ili R2)/ugovori temeljem kojih je obavljena isplata,
e) preslike dokaza o plaćanju moraju biti čitke – ako nisu, brojke označiti ručno (staviti potpis i žig), 
f) preslike računa kronološki složiti i označiti rednim brojem koji je naveden u Obrascu,  
g) ako je jednim plaćanjem obuhvaćeno više računa istoga davatelja usluga, označiti ručno na koju se uslugu odnosi plaćanje 
h) u slučaju kad su porez i prirez plaćeni jednim iznosom za više osoba, na izvodu napisati koliki se iznos odnosi na pojedinu osobu,
i) ako se neki trošak dijeli na više izvora sufinanciranja, napisati koliki se dio odnosi na sredstva Grada Kaštela, 
j) ukoliko su plaćanja u inozemnoj valuti, obvezno navesti protuvrijednost u kunama na dan plaćanja.
k) za gotovinska plaćanja, uz račun priložiti potpisanu i pečatiranu isplatnicu iz blagajne


	Red.  broj 
	Naziv usluge (npr., autorski honorar voditelju, smještaj, nabava instrumenata, tehnike itd.) 
	Izdavatelj računa ili  ugovora
	
	Datum plaćanja

	Iznos u kunama



	1. 
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.
	
	
	
	
	


	UKUPNO
	


PROGRAMSKI IZVJEŠTAJ
	1.) Detaljan opis programa/projekta (obvezno odgovoriti na sva pitanja)
a) opisati realizaciju programa/projekta  (1 do 1,5 stranica, odgovoriti na pitanja: tko, što, gdje, kada, zašto), 
b) popis sudionika/umjetnika/ansambala/skupina, 
c) popis stručnih suradnika/autora, 
d) okvirni broj posjetitelja programa,
e) rezultati i uspjesi,
f) kod gostovanja u Republici Hrvatskoj obvezno opisati vrstu troškova koju je snosio domaćin, odnosno organizator. 

	(slobodni prostor u rubrici proširuje se prema potrebama opisa programa)




Datum: __________________________ 
                      



 M. P.           
_________________________________
                                                         

Potpis Korisnika (osobe ovlaštene za zastupanje)
Upute za popunjavanje Izvještaja
1. Za svaki projekt/program popuniti zasebno izvješće
2. Izvješće popuniti računalom, broj redaka u obrascu može se po potrebi povećati
3. Svaki trošak opravdati računima (R1 ili R2) i odgovarajućim dokazom da su plaćeni (izvodima iz transakcijskog   računa)
4. Sve račune obvezno upisati u tablicu u ovom Obrascu i složiti istim redom kako su upisani
5. Prihvatljivi troškovi su: plaće zaposlenih na projektu  ili honorari, putni troškovi i
dnevnice za one koji sudjeluju u projektu ako su u skladu s pravilima o visini iznosa za    takve  naknade (putni troškovi, prijevoz i gorivo priznaju se isključivo uz kopiju ovjerenog i potpisanog putnog naloga iz kojeg je vidljiva svrha i ukupni trošak puta), troškovi kupnje ili unajmljivanja opreme i materijala namijenjenih isključivo za projekt te ostali troškovi u skladu sa člankom 45. Pravilnika o financiranju javnih potreba Grada Kaštela ("Službeni glasnik Grada Kaštela", broj 1/16.)
6. Ukupni neizravni troškovi (energija, voda, uredski materijal, sitni inventar, telefon, pošta i sl.)mogu iznositi do 25 % ukupnog odobrenog iznosa financiranja iz proračuna Grada Kaštela(članak 46. Pravilnika),
7. Neprihvatljivi troškovi: pokrivanje gubitaka, dugova i kamata, stavke koje se već financiraju iz javnih izvora, kupovina zemljišta ili građevina, gubici na tečajnim
razlikama, troškovi reprezentacije, hrane i alkoholnih pića (osim u iznimnim slučajevima kada se kroz pregovaranje s nadležnim upravnim odjelom Grada Kaštela dio tih troškova može priznati kao prihvatljiv trošak), smještaj (osim u slučaju višednevnih i međunarodnih programa ili u iznimnim slučajevima (članak 49. Pravilnika)
8. Za gotovinska plaćanja uz račun priložiti potpisanu isplatnicu,
9. Za isplate honorara voditeljima ili drugim osobama koje ne mogu izdati račun potrebno je priložiti kopiju potpisanog ugovora (o autorskom djelu, usluzi ili sl.),
10. Kopije računa koji nisu čitki i razvrstani uz izvode ili isplatnice neće se priznati,
11. Grad Kaštela pridržava pravo preispitivanja financija i troškova navedenih u ovom izvješću,

Grad Kaštela neće prihvatiti nepotpune i neodgovarajuće izvještaje
Izvještaj dostaviti najkasnije 30 dana od završetka projekta/programa, a za cjelogodišnje projekte/programe do kraja siječnja 2018. godine, u Pisarnicu Grada Kaštela ili poštom na adresu:
Grad Kaštela
Upravi odjel za društvene djelatnosti i opće poslove
Braće Radić 1
21 212 Kaštel Sućurac 
